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Gorev Alam Harran Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiilte faaliyetlerinin

yiiriitiilmesi amaciyla Temizlik Isleri gorevini yapar.

e Dekanlik binasinda bulunan Idari kattaki odalarin ve lavabolarm giinliik temizligini yapmak.

e  Dekanlik binasinda bulunan dersliklerin ve o kattaki lavabo koridor vs. giinliik temizligini yapmak.

Dekanlik binasinda bulunan Cay ocaginda temizlik ve ¢ay yapimindan sorumlu olmak.

Sorumlu oldugu binanin ¢evresinin (bina ile yol arasinda kalan alan) temizligini yapmak.

Sorumlu oldugu alandaki ¢dpleri zamaninda toplamak ve odalar1 giinliik temizlemek.

Mesai saati icerisinde gorev yerinden ayrilmamak.

Caligma mesai gizelgesine ve kilik-kiyafet yonetmeligine uymak.

e  Birimdeki akademik ve idari personellere ait tiim galisma ofislerinin giinliik olarak genel temizliginin hijyen
kurallarina uygun olarak yapilmasi, ¢oplerinin alinmasi ve her tiirlii biiro malzemelerinin ve teghizatlarinin
tozlarinm alinip temizlenmesi.

. Birimdeki akademik, idari personel ve 6grencilere ait WC, lavabolarin giinliik genel temizliginin hijyen
kurallarina uygun olarak yapilmasi

. Birimdeki siniflar, laboratuvarlar, kiitiiphane, internet ¢alisma odalari, mescit, koridorlar, merdivenler, 6grenci
dilenme odas1 ve ¢evre temizliginin giinliik genel temizliginin hijyen kurallarina uygun olarak yapilmasi

. Hizmet yerlerinin aydinlatma ve 1sitma sistemini tasarruf mevzuati gergevesinde agma ve kapama iglemini
yapmak.

e  Birim ziyaretgilerini karsilamak ve onlara yol gostermek

e Depo, ambar ve arsivde yerlestirme ve tagima islerine yardime1 olmak.

e Hizmetlerin etkin ve verimli olarak yiiriitiilebilmesi i¢in diger personele yardimci olmak.

. Kalite Yonetim Sisteminde bulunan talimatlar kismindaki pandemi ve benzeri salgin hastaliklar maddesine
uygun hareket etmek.

. Anmirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

. Kalite ¢aligmalari ile ilgili islerde gorev almak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

Gorev Tammmim Hazirlayan Onaylayan
Abdullah GOCMEZ Prof. Dr. izzet YAVUZ
Fakiilte Sekreteri Dekan Vekili

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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